1、 出口退（免）税备案撤回：
电子税务局—我要办税—出口退税管理—出口退（免）税企业资格信息报告—3出口退（免）税备案撤回—在线申报—填写《出口退（免）税备案撤回表》，保存—选择页面上方中间位置的“2数据申报”—左上角“生成申报数据”，确认—右上角“正式申报”。

2、 出口退（免）税备案变更：
电子税务局—我要办税—出口退税管理—出口退（免）税企业资格信息报告—2出口退（免）税备案变更—在线申报—左上角“新建”—修改需变更的信息，保存—选择页面上方中间位置的“2数据申报”—左上角“生成申报数据”，确认—右上角“正式申报”。

[bookmark: _GoBack]注：备案撤回、备案变更为变更退税计算方法的，需要到主管税务机关进行清算。
