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尊敬的纳税人：

您好！当您在行政审批局或市场监管局窗口完成新办市场主体登记

后，首次办理涉税事宜前，需要在国家税务总局江苏省电子税务局完成

新办开户和新办企业综合申请套餐业务。上述事项完成后国家税务总局

江苏省电子税务局将自动同步您的信息到系统中，以便您后续办理相关

涉税事项。

以下为您列举了新办企业常见业务办理流程及普惠性优惠政策，供

您参考学习。

【电子税务局新办开户】

首次登录电子税务局办理涉税事项前，请您先完成电子税务局新办

开户。需要注意的是，如法定代表人、财务负责人、办税人员未完成个

人信息注册，请先完成自然人注册。

新办开户操作 自然人注册操作

【新办企业综合申请套餐】

新办企业通过电子税务局完成新办开户后，通过新办企业综合申请

套餐，一次性完成一照一码户登记信息确认、存款账户账号报告、财务

会计制度及核算软件备案报告、增值税纳税人类型登记、发票供票资格

核定等业务。



新办企业综合申请套餐操作

【办税人员授权】

企业法定代表人或财务负责人以“企业业务”身份登录江苏省电子

税务局，通过“账户中心”增加自然人为本单位的办税人员，也可对自

然人申请为本单位的办税人员进行权限审核。

办税人员授权操作

【应申报税费和纳税期限】

在办理新办企业综合申请套餐后的首个月度或季度申报期，您需要

按税法规定进行纳税申报，申报后您需按时缴纳税费。

常见税（费）种类型及纳税期限如下：

（应申报的税（费）种信息及纳税期限以电子税务局查询结果为准。）

申报类型 适用对象 纳税期限

增值税 增值税纳税人
按月或按季申报，月度或季度终了之日起 15

日内

消费税 消费税纳税人
按月或按季申报，月度或季度终了之日起 15

日内



附加税 增值税、消费税纳税人 同增值税、消费税

个人所得税 扣缴义务人 按月申报，月度终了之日起 15 日内

企业所得税 企业所得税纳税人
按季申报，季度终了之日起 15 日内预缴申报；

年度终了之日起 5个月内汇算清缴申报

财产和行为税
印花税、房产税、城镇土地

使用税、环境保护税纳税人

按月、按季或按年申报，月度、季度或年度终

了之日起 15 日内

印花税有按次申报，自纳税义务发生之日起

15 日内

文化事业建设费 广告业、娱乐业纳税人 同增值税

残疾人就业保障金 残疾人就业保障金缴费人 按年申报，每年集中征缴期内

社保费 社保费缴费人 按月申报，每月月底前缴费

工会经费 工会经费缴费人
按月或者按季申报，月度或季度终了之日起

15 日内

财务报表
实行不同会计准则或制度

的纳税人

按月或者按季申报，月度或季度终了之日起

15 日内；年度财务报表在年度终了之日起 5

个月内

注：申报期最后一日是法定休假日的，以休假日期满的次日为期限的最后一日；在期限内

有连续 3日以上法定休假日的，按休假日天数顺延（社保费除外）。

查询应申报税费和纳税期限路径：

通过“企业业务”身份登录电子税务局，依次点击【我的信息】→

【纳税人信息】→【税（费）种认定信息】中查询应申报税费和纳税期

限。

【数电票开具及税务数字账户操作】

自 2023 年 4 月 27 日以后成立并核定票种的新办纳税人，按规定使



用电子发票服务平台开具数电票，无需再领取税控设备开具发票。您可

通过【税务数字账户】模块进行发票归集、用途确认、查询、下载和打

印等业务。

数电票常用操作：

开票信息维护 蓝字发票开具 红字发票开具

发票查询统计 发票抵扣勾选（仅一般纳税人适用）

您日常可通过江苏省税务局网站【全面数字化的电子发票推广上

线】专区或江苏省税务局纳税人学堂【数电专区】了解更多数电票相关

内容。



江苏省税务局网站【全面数字化的电子发票推广上线】专区

江苏省税务局纳税人学堂【数电专区】

您还可以观看我省定期举办的全面数字化的电子发票技术与应用

可视答疑，掌握更多操作。



【常用税费纳税申报操作流程】

企业应按照税（费）种认定信息如实办理纳税申报，您可通过电子

税务局或办税服务厅办理。“足不出户、网上办税”是您办税的首选，

推荐您通过电子税务局办理申报。

【常用业务办理流程】

江苏省电子税务局涵盖申报、发票、申请、查询等业务功能。我们

列举了部分常用业务的操作流程供您参考学习。

1、财务负责人或办税人员变更

当您的财务负责人或办税人员发生变化，可以通过电子税务局线上

办理变更手续。

财务负责人或办税人员变更操作流程

2、开具税收完税（费）证明

当您纳税申报并缴纳税款后，可通过电子税务局线上打印电子缴款



凭证。

开具税收完税（费）证明操作流程

【普惠性优惠政策】（扫码了解详细内容）

1、小型微利企业减免企业所得税政策

2、小型微利企业减半征收“六税两费”政策

3、吸纳重点群体就业税费减免政策



4、吸纳退役士兵就业税费减免政策

5、研发费用税前加计扣除政策

6、增值税加计抵减政策



江苏省税务局定期举办税费优惠政策可视答疑，欢迎您通过江苏省

纳税人学堂观看。请您关注江苏税务微信公众号了解最新资讯。


