[bookmark: _GoBack]注意：填写下列表单内容请注意不要输入特殊字符,例如“&”

1、组织临时登记：首页→非居民套餐→非居民组织临时登记
[image: ]境外企业地址
境外法人名称
境外公司名称

2、非居民合同备案：首页→非居民套餐→非居民合同备案
[image: ]


















（1）指定扣缴备案
[image: ]填写境外的
填写境外的
填写境外地址
填写境外的
选完纳税人识别号会自动跳
非居民组织临时登记号





[image: ]是否支付标准选是用文字描述，选否填写数字
有具体金额选否，没有具体金额选是
晚于扣缴税款时间和实际对外支付日，可不填
早于合同备案提交日
与是否全部境外劳务保持一致
填写项目名称











（2）源泉扣缴备案
[image: ]是否支付标准选是用文字描述，选否填写数字
有具体金额选否，没有具体金额选是
晚于扣缴税款时间和实际对外支付日，可不填
早于合同备案提交日
填写境外的
选择纳税人识别号中文名称会自动跳
非居民组织临时登记号

附件：1、股息红利类附件需上传：董事会决议或股东决议、外商批准证书或外商设立变更回执、利润所属当年及最近一年的财务报表、应付股利及盈余公积账页
      2、利息类、特许权使用费、不动产租赁：合同，外文需附翻译件；
      3、财产转让：股权转让协议、合同双方印花税税单；
      4、其他如撤资：做出减资决定的董事会决议或股东决议、市场监督管理局变更回执
      5、其他如注销：股东计算清算表
3、扣缴企业所得税：首页→非居民套餐→扣缴企业所得税申报表
[image: ]
选择指定扣缴或源泉扣缴以后会有弹框提示：
[image: ]
根据编号自行选择所对应的

[image: ]


[image: ]
如果合同币种是人民币，直接在人民币栏次填写，
如果合同币种是外币，在外币“名称”栏次自行选择，金额，汇率，然后系统自动会跳出折算人民币金额，汇率没有支付的按申报的当天，已支付的按支付当天计算
如果合同币种是外币，可以先填写外币明细表，数据会自动扣缴企业所得税申报表外币栏次里面
扣缴义务发生时间已支付选择支付，填写支付日期，未支付选其他，不填写支付日期
[image: ]
4、首页→非居民套餐→通用代扣代缴、代收代缴税款报告表
选择002表，增行，征收项目，征收品母，被扣缴纳税人识别号、名称、计税依据自行填写。
[image: ]
5、首页→非居民套餐→服务贸易等项目对外支付税务备案（超过5万美金做，不超无需做）
[image: ]
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